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Referenzbericht E-Rechnung

Sehr geehrte Frau Schmidt,

Die Stadt Reutlingen hat aufgrund der EU-Richtlinie 2015/55/EU im Frühjahr 2019 entschieden, einen digitalen 
Rechnungseingangsworkflow einzuführen. Das Pilotamt Feuerwehr nutzt seit März 2020 den in SAP integrier­
ten Rechnungseingangsworkflow. Weitere Ämter folgten, so dass zwischenzeitlich im Finanz- und Wirtschafts­
dezernat, sowie in Teilen des Verwaltungs-, Sozial- und Kulturdezernats die digitale Rechnungseingangsver­
arbeitung praktiziert wird.

In der Rechnungseingangsworkflowlösung können verschiedene Rechnungsformate (PDF-, PDF/A. Zugferd 
2.0 und künftig auch XRechnungen) verarbeitet werden.

Der Einkauf der Stadt Reutlingen steuert seit 2002 Bestellungen von Verwaltungs-, Schul-, Kiga- und Kitabe­
darf (u.a.) mit Unterstützung der TEK-SERVICE AG aus Lörrach digital. Sortimente werden seither sukzessive 
entwickelt und periodisch, auf Basis von Leistungsverzeichnissen aus dem e-Einkauf, durch Stadt Reutlingen 
ausgeschrieben und vergeben.

Die TEK-SERVICE AG hat ihr Einkaufsportal, in Hinblick auf die Verpflichtung der Verwaltungen, Eingangs­
rechnungen digital empfangen und verarbeiten zu müssen, frühzeitig weiterentwickelt. Besteller der Stadt 
Reutlingen tätigen im TEK-Einkaufsportal Bestellungen, nehmen die Auftragsbestätigung vor und erzeugen 
damit automatisch Gutschriftsdateien gemäß § 14 Absatz 2 Satz 2 UStG, im Zugferd-Format. Die erzeugten 
Abrechnungsdateien werden automatisch, digital an den jeweiligen Lieferanten, sowie an den Besteller weiter­
geleitet. Sofern das bestellende Amt auf den digitalen Rechnungseingang umgestellt ist, wird die Gutschrifts­
datei per Email zusätzlich an das zentrale Rechnungseingangspostfach gesandt. Die individuelle Steuerung 
erfolgt über Administrationsberechtigungen unseres Einkaufs Stadt Reutlingen im TEK-Einkaufsportal.

Die im zentralen Rechnungseingangspostfach der Stadt Reutlingen eingegangene Gutschriftsdatei wird auto­
matisiert, im Zugferd-Format in den implementierten Rechnungseingangsworkflow übernommen, in diesem 
digital geprüft und freigegeben. Zum Abschluss erfolgt im Finanzwesen der Zahllauf.

Ämter, die den digitalen Rechnungseingang im Einsatz haben, können die Gutschriftsdatei auf Grundlage des 
Verfahrens medienbruchfrei verarbeiten. Der gesamte Prozess, von der Bestellung über die Wareneingangs­
bestätigung, der Eingangsrechnungsverarbeitung, bis zur Bezahlung und Rechnungsbelegarchivierung findet 
vollständig digital statt.
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Durch die frühzeitige Weiterentwicklung des TEK-Einkaufsportals konnte Stadt Reutlingen Voraussetzungen 
für die elektronische Abrechnung schaffen. Das erworbene Wissen kann die Stadt Reutlingen auch für Ein­
gangsrechnungen im Format XRechnung nutzen, da dieses inhaltlich den Gutschriften im Zugferd 2.0 Format 
entspricht.
TEK-Service AG hat damit für Stadt Reutlingen einen großen Beitrag, in Sachen Effizienz und strategischer 
Weiterentwicklung, zum weit reichenden Thema e-Rechnung geleistet.
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